Sefior

Francisco Javier

Viceministro de

Ministerio de ¢

Su Despacho

Estimado Seihor

De la manera

presentarie mi |
Confrato Adm

numero 922-2

287-2014 corr

y para el cobro

Antonio Ardon Quezada
Deporte y la Recreacion

ultura y Deportes

Viceministro:

nas atenta me dirijo a usted con el
nforme de actividades conforme aloe

inistrative por Servicios Técnicos

31de M

Guatemala

larzo de 2,014

pro}aésito de
stipulado en el

Profesionales

Q14 aprobado por Acuerdo Minisl
>spondiente al periodo del 17 al 31 de

rferial numero

> Marzo 2014,

de mis honorarios estoy presentando

“A" nameroe 0040.

factura SERIE




10. Archivo Gend

11. Apoyo admi

Coordinacion
Ministerio.
Registroy ar
Tabulacion d
Elaboracion
Publicacién y
Elaboracion

participacion

ACTIVIDADES REALIZADAS:

y logistica de eventos de capacitacién para el personal del

“hivo de eventos de capacitacion.

> boletas de evaluacién de cada evento de capacitacion.

' entrega de diplomas de participacion de las capacitaciones.
celebracién de cumpleaferos de manera mensual.

de contratos de estudios y cartas de compromiso para

en programas de profesionalizacion y capacitaciones.

Apoyo admirjistrativo en los programas de Profesionalizacion.

Coordinacion

Tabulacion d|

del Ministeri

departament

b.

e actividades motivacionales para el personal.

b las boletas de evaluacion del desempeiio que se apliquen dentro

ral del departamento.

histrativo en todas las actividades que se realicen dertro del

0 y ministerio.




RESULTADGS GBTENIDOS

=

Apoyo y logistica en la realizacion de 4 capacitaciones, donde se invelucro
al personal de las Direcciones del Despacho en temas relacionados con su
trabajo.

2. Apoye en mantener actualizado el archivo de correspondencia recibida y
enviada; del Departamento de Desarrollo de Personal para cuando surja
una consulta.

3. Se cumplio con la publicacién de los cumpleafieros del mes de marzo.

4. Se desarrollo una actividad donde se involucraron a los cumpleaieros de

los meses de enero y febrero logrando la integracién con actividades

motivacionales.
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Jefe de Desarrollo de Person: 1
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